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1. Bevezetés

A DOK legfébb szerve az iskolagytilés.

Az iskolai gyiilést minden tanév utols6 hetében Ossze kell hivni, a tisztségviselOket titkos
szavazassal meg kell valasztani. A megvalasztottak mandatuma 1 évre szdél. Az iskolai
gytilésen jelen lehet minden tanuld, de csak az osztilyok DOK képvisel8i szavazhatnak. Az
iskolai gylilésen megvalasztott DOK elndkség vezetdjét, vagy akadalyoztatasa esetén a
fotitkart, vagy alelnokot delegéalhatja az iskolaszékbe.

A DOK feladatait, céljait, tagsagat, a tagok jogait és kotelezettségeit, szervezetét,
tisztségviseldit, gazdalkodasat a kozgytilés altal jovahagyott SZMSZ hatarozza meg.

A DOK iigyrendjét és feladatait a ,,Szervezeti és Miikodési Szabalyzat™ irja el.

2. A DOK jogai és kotelezettségei
Dontési jogkorébe tartozik:

1. A DOK SZMSZ elfogadasa, melyet a tantestiiletnek kell jovahagynia;
2. A tisztségviselOk megvalasztasa;

3. A sajat miikddéséhez sziikséges anyagi eszk6zok felhasznalasa;

4. A nevelGtestiilettel, iskolaszékkel valo szervezeti kapcsolat kialakitasa;
5. Evente legalabb egyszer diakkozgyiilés kezdeményezése

Egyetértési jogkorébe tartozik:

1. Aziskolai SZMSZ elfogadasa;

2. Hézirend elfogadésa;

3. A szocidlis tamogatéasok elveinek elfogadasa;

4. Az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzdsszeg felhasznalasa

Véleményezési jogkorébe tartozik:

1. A DOK segité felnétt kijelolése;
2. Az iskolaéves programjanak, a tanév rendjének kialakitasa;



3. A valaszthato tantargyak, foglalkozasok, tanoran kiviili tevékenységek
meghatarozasa;

4. Az iskolai Iétesitmények hasznalati rendjének kialakitasa;

Tanuloi palyazatok meghirdetése;

6. Véleményt nyilvanithat, javaslattal ¢lhet a tanulokat érinté valamennyi kérdésben.
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3. Az elnokség iigyrendje és feladatai

A DOK tevékenységét az elndkség irdnyitja és feliigyeli.

A DOK jegyzésére az elndk, akadalyoztatasa esetén a fotitkar, az & akadalyoztatdsa esetén
pedig az altalanos alelnok jogosult.

A DOK nevében alairasra az elndk, az altalanos alelndk és a fotitkar jogosult.

A DOK képviseletére, hivatalos allasfoglaldsra,- az elndkség véleményének kikérésével-, az
elndk jogosult. Mindazon esetekben, amikor valamely iigy fontossaga és siirgdssége nem tiir
halasztast, a fotitkdr vagy az elndk altal felkért altalanos alelndk is jogosult Gsszehivni az
iskolai gytilést.

Az elndkség éves iilésterv (feladatterv) alapjan végzi tevékenységét. Az elndkségi tiléseket
legalabb évente egyszer 0ssze kell hivni. Az elnokségi lilések Osszehivasa az elndk vagy a
fotitkar feladata. Az elndkségi tilések idOpontjat az el6zd elndkségi tilésen kell meghatarozni.
Amennyiben ez nem kivitelezhetd, vagy idopont modositasra van sziikség, az elndkségi iilés
idOpontjat legalabb 2 héttel az iilés eldtt kozolni kell az elndkség tagjaival. Az elndkségi
iilések Osszehivasaval egyidejlileg minden esetben tajékoztatdst kell adni az iilések
napirendjérdl. A napirendi pontok, kozé fel kell venni minden olyan kérdést, mely érinti a
DOK meghatarozott feladatait, vagy melynek megvitatdsat barmely elndkségi tag irasos
indoklassal €s javaslatokkal ellatva kezdeményez.

Elnokségi hatarozatokat igénylé napirendi pontok esetén a napirendi pont kezdeményezdi
célszerlien irasos hatarozati javaslatokat fogalmaznak meg.

Kiegészitd (egyéb) napirendi pont csak legalabb 2 elndkségi tag kezdeményezése esetén
targyalhato.

Az elndkség hatarozatképes, ha legalabb 2 elndkségi tag jelen van. Az elndkségi tagok
szavazatukat csak irasos véleményiik melléklésével ruhdzhatjak at mas elnokseégi tagra.

Az elndkség hatarozatait — ha torvény vagy alapszabaly masként nem rendelkezik — a
jelenlévo tagok egyszerii tobbségi szavazataval hozza meg. A szavazasok nyiltak. Kivételes
esetben titkos szavazas is elrendelhetd.

Amennyiben az elndkségi lilések nem az elézOekben ismertetett modon keriilnek
Osszehivasra, a rendkiviili elndkségi iilés csak akkor hozhat hatdrozatot, ha valamennyi
elnokségi tag jelen van és azok az ilés Osszehivasaval és annak napirendi pontjaival
egyetértenek.



Az elnokségi liléseket az elndk, tavollétében a fotitkar vezeti le.

Az elnokségi iilések menete:
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Az elndkségi iilés megnyitésa;

A hatdrozatképesség ellendrzése;

A napirend elfogadasa;

A fotitkar tajékoztatasa a két elndkségi lilés kozotti iddszakrol és az elndkségi
hatarozatok végrehajtasarol,

A napirendi pontok megtargyaldsa az eldterjeszté észrevételeinek ¢és a
hozzasz6lasoknak a meghallgatasaval;

Hatarozathozatal;

Egyéb t4jékoztatasok meghallgatasa;

A soron kovetkez0 elndkségi iilés idOopontjanak és tervezett napirendjének kittizése;
Az elndkségi lilés bezarasa.

Az elnokségi iilésekrdl jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzokonyv elkészitésének hatarideje
az elnokségi iilést kovetd 1 hét. A jegyzokonyv hitelesitéje a fotitkar. A hitelesitett
jegyzdkonyvet €s a hatarozatokat az elnokség tagjainak el kell kiildeni.

Az elnokségi hatarozatokrol nyilvantartast kell vezetni.
Kivételes esetekben az elndkség elndkségi lilés dsszehivasa nélkiil is hozhat hatirozatot. Ez

esetben

a hatarozat tervezetét, az azzal hatalyos inditvanyt, kiegészitd6 magyarazatot az

eldterjesztd a fotitkar kozremiikodésével minden elndkségi taghoz el kell juttassa (faxon, e-
mailen vagy ajanlott levélben).

Az elnok feladatai:

>
>
>
>
>

A DOK tdrvényes mitkodésének megszervezése és feliigyelete;
Az SZMSZ kidolgozasa;

A DOK éves mitkodési tervének kidolgozasa;

A DOK tdmogatasi szerz8déseinek megkdtése;

Kitiintetések, cimek adomanyozasa

A fotitkar feladatai:

>
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Elokésziti és jovahagyasra az elndkség elé terjeszti a DOK  miikddésével
kapcsolatos éves terveket, koltségvetést;

Az elndkség altal meghatarozott preferencia sorrendnek megfeleléen gondoskodik az
éves koltségvetés iddaranyos felhasznalasarol;

Szervezi és feliigyelia DOK szerzédéses kotelezettségeibdl adodo feladatokat;
Szervezi és feliigyelia DOK rendezvényeket;

Rendszeres tajékoztatast ad az elndkségnek a DOK miikodésérol és pénziigyi
helyzetérdl,

Gondoskodik a DOK vagyonanak megovasarol;

Gondoskodik a DOK miikddéséhez elengedhetetleniil sziikséges személyi és targyi
feltételek meglétérdl



Az alelnok feladatai:

> A DOK internetes megjelenésének és hozzaférhetdségének szervezése, honlap
kezelése;

> A DOK iskolai gytilések és elndkségi iilések jegyzokonyveinek elkészitése;

> A DOK iskolai gyfilések és elndkségi iilések hatdrozatainak irattarozasa és
nyivanossagra hozatala

Az Ellenorzé Bizottsag feladatai:

> A DOK pénziigyi mitkodésének ellenérzése;
» A beszamolok elfogadasa

Az Ellenorzo Bizottsagi tilések menete:

A bizottsagi lilés megnyitasa;

Hatarozatképesség ellendrzése;

Napirend elfogadésa;

Az elndk tajékoztatasa a 2 1ilés kozotti iddszakrdl és a hatdrozatok végrehajtasarol;
Napirendi pontok megtargyaldsa az elOterjesztd kiegészitd észrevételeinek ¢€s a
hozzasz6lasoknak a meghallgatasaval;

Hatarozathozatal;

Egyéb t4jékoztatasok meghallgatasa;

A soron kovetkez0 iilés idOpontjanak és tervezett napirendjének kittizése;

A bizottsagi lilés bezarasa.

YVVVY VVVVY

A bizottsagi iilésekrdl jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzokonyv elkészitésének hatarideje
a bizottsagi iilést kovetd 1 hét. A hitelesitett jegyzokonyvet és a hatarozatokat az elnokség
tagjainak el kell kiildeni.

A bizottsagi hatarozatokrdl nyilvantartast kell vezetni.

Budapest, 2007. julius 24.



