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Bevezet ®s
Anemzet. k°znevel ®sr RI sz-1l - 2011. ®wiat@X@az@g?"

alapj 8n a

Budapest IPli.t ywarngl ditticain€V e¢laRtEaots¢ ll stke | a
Budapest 1025 Pitypang u. 17. szal at t i i nt ®z m®ny belvsofha®% o0 X -
rendel kez®seket jelen szervezeti ®s mTk°d®si |s

A SZMSZ c¢c®l ja, tartal ma

A SZMSZ c¢c®Il j a, hogy a t°rv®nyben foglalt jog
®r ve®nyes¢l j enenkt Rz nk®nzyrbeevne | ®s i

A SZMSZ tartal ma nem 81 1 hat el l ent ®t ben j
al apdokumentumokkal, szab8lyoz- - kkal, nem vonhea
nem i s szTk2theti azt, ki vrRavze§ sthaadmaga a | ogs|z

A SZMSZ hat 8l ya

A SZMSZ hats8lya kiterjed az int®zm®nnyel ] ogl|v
aki k bel ®pnek az int®zm®ny terg¢ gl et®re, haszn§l

A SZMSZ el R2r 8sai ®rv®nphespkantz-zkhot®Fm@®nyal ami
k¢l sR helysz2nen szervezett rendezv®nyeken a |r

I nt ®zm®nyi al apadatok

1.l nt ®zm®nyi azonos?t - Kk

T Hi vat al oBsudna@ve st Pit yp&egesUBC A Cltal 8nos | skl|o
T Al ap?2t8§s l9@Rpomkjtaber 13.
T OM azomwW808t - :
1 Telephely001
T Al ap2t- ®s fenntart:- neve ®s sz®khel ye:
alap2t:- szerv neve: Ember i Er Rf orr 8sok Mini gz
1054 Bp. Akad®mia u. 3
Fennt ark°. z-&mavianker ¢ |1 et i Kezpont
sz®khelye: 1027 Budapest, FR wu. 80.
Keznevel ®si ®s egy®b al apfeladat a:
-Cltal 8nos iskolai nevel ®s oktat §s
-Nappali rendszerT iskolai oktat§s
-al s- dAfeedoszZWtt ago
-saj 8§tos nevel ®si i g®noykit attagmsual - (ke giynetbe gprs8z it c |hn
k¢zdRk, ®rz®k-dhaeéed gisif dopgyyta®®&kD s )
-Egy®b k°znevel ®si fogl al koz§8s
tanul -szoba, napk©®°zi otthonos el |l 8t §s
-l skol a mazx8maS8:| i4s7 O GtFs
-l skol ai k°nyvts8r saj 8t szervezet.i egys®ggel
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Az SZMSZ c¢c®Il j a

Az int®zm®ny jogszerT mTk°d®s®nek biztos?2t§s
garant 8l 8sa, a k°znevel ®si t°rv®nyben ®sa.a vGgg
Az int®zZm®nyi mTk°ed®s rendj ®nek meghat 8roz§8sag
nem utal m8s hat8sk%°rbe.

A t°rv®nybe foglalt jogi magatart8sok min®l ha
A SZMSZ tartal ma nem gsSdadth&ltyolekdlent teédm n €g
alapdokument ummal , nem vonhat el t°rv®ny vagy
ki veve, ha maga a jogszab8ly erre felhatal mazs§
Az SZMSZ terg¢sgleti, szem®lyi, idRbel: hat 81 ya
Az SZMSZ sate§ni®f &y i kiht er j ed az i nt ®z m®ny al klal
i nt ®z m®nnyel kapcsolatban 8l - szem®l yekre.

Az SZMSZ visszavon8sig ®rv=®nyes.

A Szervezeti ®s MTk°o°d®si Szab8lyzatot a nevel|R
Az el fogad8s el Rtt: v® em®nyt nyilv8n2tanak

1. Sz ¢ ISRivezet

2.Di 8k°nkorm8nyzat

3.1l nt ®zm®nyi Tans8cs

Az SZMSZ azon rendelsk@hzeRes,e i amme&kl yRe kvilRinlly bat ®® ®e t|a
h8rul, a fenntart- egyet®rt®se sz ks®ges . ( NK|t
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1. AZ | NTEZMENY EEERVEZ

1.1. Aziskolaszervg et i 8br §j a
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A sz¢ gl Rib v
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12 A szervezeti egys®gek k°zotti kapcsol attart §
121Az int®zm®ny szervezeti egys®gei

l Nt ®zm®nyvezet ®s

Az 1 skol aiwne®em®nakivaz kt®Rnevel ®sii teivehegl B RA
int®z mPmakszerT ®s t°rv®nyes mTiked®s®®rt, d°nit
olyan ¢gyben, amelyet jogszab8ly nem ut al m8§ s
Azi nt ®zm®hyrzeret Bn il nti ®BmE@ Relysttesk eatmBn k §) 8§t , aaz i|s
K°nywts§ a®Rs8r & pedag- gi aiKapcsoktetztars a tseakszeevdzetakkel, a

di 8k°nkorm8nyzatt a®s i stzgd?Rtij k°zZ °mske’gg@d ¢ k f e |
Azi nt ®zm®k9yrzeret Bn nmunnt kReztnferhepymwitesekezt R

Az I skokbRerekr@®yeztemehka®PdRekakbek®nttart , an
munkatervben r°gz2tett.

Nevel Rt est ¢l et

A nevel Rt estokltatt 8ai newne l®@mM®NnyY | egfontosabb tai
az i nt ®z m®ny val amelkakdr tpeldatg? Iguudll aanli lnda | ma z d e
v®gzett s®ggel rendel kez R, nevel R ®s oktat - mu n
k°z°%ss®ge. AelhkRvel Rggetzi leenutntk a®dRphkaet b&ban t
I Nt ®za®avieRz et . A nevel Rtestg¢l et ®vente kot allk
al kal ommal oszt8lyoz- ®rtekezletet tart. Az @r
Szakmai munkak®z®ss®gek

A munkak®©®z°®°ss®g tagj atiSragylaggalt8bnt 8rtgycaopmo $|0

feladat ot el | 8t - pedag- gusbakmu neknanke®z °rslesgefgenl, e | Ree

Napk®°zis, OAz2ts8Isyf Ryel)kmT,k°ldd &kgenSzervezeti el
szervejpmutdtia. 8br §

NevelkRat - munk8t seg?2tR al kal mazottak
T I'skol atitk§&r
1 Rendszergazda

1T Pedag: - guseksszi sztens

h el

Fel adat ai kat a munkak?©r.i |l e2r 8sok tartal mazz|8

szervezeti 8br8ja mutatja.
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Di 8kko°orok, diaBk°nkor mg8§nyz
Az iskola teaorkulatiS8ssaheVaslsef ¢ggR tev®kenys®g

¢

k°oz®l et felel Rss®gH® z inresamed Mesg h@rt e ki @heaSk & R r % k e

hozhatnak | ®tr e, amel yekJddgdgwljttak ®k ¢ lad °ntetveell F
a di 8k°nkorm8nyzatban. A di 8k°nkorm8nyzat mui
pedag-gus szakk®pzetts®gT szem®ly seg2ti, ak
b2z meg tamvaemr a.dRA di 8k°nkor m8§nyziant @rum&nSy v8e
hel yettessel tartja a kapcsolatot a szervezet

Sz ¢l Ri k°z°ss®g

| skol 8nkban a sz¢l Rk j ogai k ®r v®nyes?2t ®s e,
mTke d®smunk§gj §t ®rintR k®r d®sekben v®l em®nye
szervezet mTk°di k. Az oszt8&8lyszintT sz¢l Ri Kk
i skolai szintT szigntR®zmRreywezettRel pedig az

Il nt ®z m®BmM§ads T

{

o

Az i nt ®z m®nyben a hel yi k°z°%ss®gek ®r dekei ne

¥sszet ®t el @aka (MBKt,. i713.etAhe (4) bekezd®se hat
v®l em®ny ®n ek meghal |l gat ®zan®mpV ¢ 2at Rmag. | dkoli

§
5

I Nt ®zm®nyi Tan8cs k°z°ithi ®rmpPuoigmléald RB jR&ZA5=R@Irytv ez

f ® ®vente besz8&8mol az iskola munk8j8r-1 az In

122A bel sR kapcsolattart8s rendje
Vezet Rk kapcsolattart§8sa

Aziskolaivezet Rk ®s az e kyes thel skRa psczseorl vaet 2z eatrea k8 s m

T a mindennapos sz-beli kapcsolattart8s for ms§

1 alavirendszer ess®ggel megtartott vezetRi ®rt

1 az al kal mank®nt egy adott t®maki h®gviteat§
megbesz®l ®seken;

T aznt ®z m®n Pg ehzaeltyRe t t e s ek munkanapokon t°rt ®n

benntart-zkod8sa sor 8n;
1 ahel yettesekkel ®s -mezepbRkiel mubhka®hR? ma®y

1 az nt ®z m®n,yvagg adteR yet t es ek r®szv~®t el ®v el Z a
munkamegbesz®l ®sei n;

1T az i skol ai munkatervben szerepl R nevel Rtes

|t

e

e |

SV

a |
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™

SKOLA

Wi,

A felsoroltakon k2vgl az I skola vezet Ra®keé k®s
munkatervben meghat8rozott i dRpontokban tartgdgn
i nform8ci - -cser ®t az i skola vezet Rs®ge ®s a |m
kozott. Egyszersmind bizgelk2t®s8kosaz 8legfyRs® knfuk
kapcsolattart8s8t, inform8ci-cser® ®t i s.

Szakmai munkak©®z°ss®gekkel wval- - kapcsolattart|s§

A szakmai @y u folkamadtosan ° kamcsolatot tamak a z 0szt 8l yk©°z©°sis

di 8kk°r°kkel, az k%ShboamSsynattkd8lrreA, kapds &l at

k2vel i tev®ke-n®s ®giekkol aszt®rlogr amok, oszt 8l|y

di 8kk°zgyTl ®s al kal mg§val val-sul meg. A kapds

tanul -k azi szODsB®gvi sel Rin kereszt ¢l panas zai

pedag-gusokhoz, az oszt8lyfRn°kh°z ®s az iskadal
Y

napon bel ¢l v8laszt kapnak.

Sz¢l Rkkel wval .- kapcsolattart 8s

Az i skol a pzetdsal gy-fgRuns®akie,i ,osvezet Ri a sz¢l Ri ®rtled

rendezv®nyeken rendszeres kapcsol at ot tartana
csoportokat ®r i ntR k®rd®sekben az oszsol&dtaf Rn|°
sz¢¢l Ri k°z°9ss®ggel ®s a sz¢gl Ri v8lasztm8nnyal
Az i skola tan®venk®nt |l egal 8bb k ®t sz¢l R ®r
tan®vdmk®Mives munkatervben ih®ghlkalSommalt tt adtRp
Rendk3wvygpbn, k2vygl i s | ehet sz¢l R ®rtekezAhAet e
sz¢l Ri szervezetek r®szt vs8llalhatnak wgyai skpl

szervez®s ®xegv®@Ps®sbapn8§ss&ban. TEAdekk ®ade kn@oe|n
v®grehajt - pedagpedagkfus8ek®ngek8§j a megi smer ®s
tan8spkl|l Ri szervezet sz8m8ra bemutat: - -r8kat tfa

Di 8k°nkorm8nyzattal val- kapcsolattart 8s

Az iskola vezeit R®®ga, dpakd@aopkpuangdnyzat ko zottli
di 8kmozgal mat seg?2tR tans8r, aki mi nden D¥K v]e
hat 8sk°ri hegyeéeties ®kas®venk®nt k ®t al kal amma
f ® ®v sor8&n) a Di8kk°zgyTl ®s ®rtekezletein Bbe

tanul - kat ®rintR i nt ®zked®sekr RI , il 1l etve t
di 8k°nkorm8nyzat vezet Rje | ogto®&zukletd Rasrtr ai, g Gnoyg yR
i skol avezet ®s rendkzzvgl i °sszeh?2v8s8t kezdem®n

di 8k°nkor m8nyzat k®pvi sel Ri megh?2v§8st kapnalk.
felt®telek DbiztoosP¥Bs&°a%tti sk®t aej “®ist Egye¢ttim
t°rt®ni k.
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Az iskolai sportk®°rrel wval- kapcsolattart 8s
Az i skol ai sportk©r ®s az iskola vezet®se K
int ®z m@®nyvezfeed IRelhRrd .yphzt els2 ko®aiense k°zgyTl ®st
i skol ai sportk°r tan8rvezetRje ®s az iskolave

2. AZ | NTEZMENY CSRCNYET

21. Az int®zm®ny vezet®si strukt¥%r8ja, a vezet!l

Int ®z m®nyvezetR

Azint ®z m@®r egyadRgrdej a a nemzet. k°znevel ®si t°r v®n
kezal kal mazotti t°rv®nyben r8ruh8zott vezet Ri
Hat 8sk°r®be tartozik: az iskola teljes szerve
Jogk®°r e:

1. Gyakorollaaf ennt8dant r 8ruh8zott jogk©°r°ket.

2. El sR fokon d°nt-i gaazzogkabtadns i a kt®a LRy k b en , ame
jogszab8l yok hat 8sk°r ®be utal nak.

3. Szab8lyozza az iskolai szervezet mTk°d®s®t,

4. Meghat 8rozza&vgtlii skelryrekkel val - kapcsol at
rendj ®t ®s ennek keret®ben a szerzRdAd®sk°t ®s
jogosultak k°r ®t .

5. EI'l enRr zi apktakeol munkhkE8vel RzeZd stkwikrelg ge®g € e h

mTkod®s ®t .

6.l nt ®zkedi k a rendk?zvgli esem®nyek bek°%°vet ke
7. Fi zet ®s i kot eBayoetr &8s ®geeske t Guetnag ¥ arkitkre allt§dat R &
meghat 8rozott esetekben az al 82r 8si jogkO°r @

8. D°nk®r el ematanslet ®negyes -r 8k | 8togatgsa al - |

9. Meghat 8rozza az -ral 8togat&geg%®nail -t & af neal hndek
fel kk®sz¢l ts®g®nek el l enRr z®si m- dj 8t .

Feladatai:
T K¢l sR kapcsol ataiban szem®l yesen k®pviseli

f Kapcsola ot tart ®sfegpgmimThkeeti R =2z e rweezzeettRivvee
9

7| €
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Fel ¢gyel admiznii sktol &c imTsk °rdd red sBse®rtei nek

Gondoskodi k az el R2rt adatszolg8ltatg8sok e

Kapcsolatota rt a szakmai ®rdekk®pviseleti szerve
Ki dol gozza axktiastk-olmumkasredIRveit, ell enRrz®
Biztos2tja az i skola mdikra®s®munla zhelar ®
munkaterv, munkarend megval  -s2t§8s§8t.

| ry8enl veket ad a munkaterv, a tant8rgyfelos
Gondoskodi k az iskol ai ®l et demokrati kus
er Rs2t ®s ®r RI , a kitTzott -pie8khgvgisaiony ®ko la
fenntart8s8r -1, a saj 8t , val ami nt az i

tov8bbk®pz®s ®r RI

Gondoskodi k a nevel Rtest ¢l et jogk°r ®b e t
szakszerT megszervez®s®rRI ®s ell enRrz®s®r
Gondoskodi ki sakoleamizegnn®sek munkarendhez ig
l r8ny2tja a tanul -balesetek megel Rz®s ®v el
l r8ny2tja a belsR vizsg8k el Rk®sz?t ®s®t, ®
Gondoskodi k a pedag-gus munkak®sg®rskRI®ge& pne
kezdem®nyez®sei nek felkarol 8s8r - 1| ®s t §
v®grehajt8s8r -1, a nevel Rtest¢leti ®rtekez
Gondoskodi k a di 8kk°zgyTl ®s ©°sszeh2v§8s8§r .|
Il r8ny2tja az ifj¥%s8gv®del mi munk§8t .
Gondoskodi k az i skol ai ®l et egyes ter ¢
v®grehajtsg§ssgr |

Bi zt oasz2tjat ®zm®eanyszdglahiScszervezet, a di 8Kk

felt®tel eit.

l r8ny2tja @®aisRolispzeedhaagn-ggoulsj a®s nem Tgled @@®-zg u 9

tev®kenys®g®t .
Az iskola dolgoz-inak munk§g8j 8t ®rt®kel:

Figye | e mme | k2s®r i ®s seg?2ti a nevel Rt est

®r dekv®del mi feladatainak megval - -sul 8§s8t.
Kezdem®nyezi ®s id kstneotg-at fnan kaa nteevreM sRzer T

Yaj 2t - t°rekv®sek kibontakoz8s§t.

10
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’ Budapest I, Kertleti

’ Pitypang Utcal Altalanos Iskola

ISKOLA 3 g 1025 Budapest. Pitypang utca 17
g8 t/f: 4361325 88 27

m: +36 20 299 3252

1 Sz2zrvezi az i1iskola ®s az iskol 8val kapcsol gt

tanul -k csal8dja (gondvisel Rje) k©9zotti k a
Il r8ny2tja, szervezi®s®a PlldagRygmeankB8pi8tkaelza
l r8ny2tjga aa peoekagnentumok el k®sz?2t ®s ®t .

l r8ny2tja a tank°nyvell 8t8ssal kapcsol atos

ElI'l enRr zi ®s O®rt®kel.i a tan2t 8si -r8kat,
val ami nt a tanul -k tanul m8nyi ®s | magat &BP K
pedag-gusok adminisztrat2v tev®kenys®g®t .

T Ilr8ny2tja a sz¢l Rk t8) ®koztat §el8afad g-akddBke s
SZMK ®rtekemégs 2&kr vez ®s ®t .

= =2 =2 =

Gondoskodi k az eg®sz iskol &8t ®rintR t8rgyi
Sze vezi ®s ell enRrzi a beszerz®seket.
Fel ¢gyeli a karbantart8si ®s fel %% 2t8si mu

Gondoskodi k a vagyonv®delem megszervez®s®r

= =2 =4 4 -

Kapcsolatot tart a sz¢l Ri k°z°%ss®g k®pvise

Azint ®z m®n Yelyetes aR 6 ag) 81 t al 8§8nog gingazreRSBzsMBN yivae
helyettes  h-a®ts§sj ogk°rr el , val ami nt feha®@am®kikak:z
Fel el Rss®ggel osztozik az iskola nevel ®si c ®I
tanfggwrzgat §aindlke!l adbaygszabsgly szerinti el |l 8t 8§
gyRzRdi k meg a nevel ®si feladatok v®grehajt$§s

Hat §8sk®°r ®be tartoznak:

1 azal snusnkak?®z°ss®g

T napk®zis munkak®z°°ss®g

T oszt 8l yfRn°ki munkak®z°ss®g

T idegen nyel vi munkak®z?ss®g

Jogk©°re:

T A ta-hggygat8§si tev®kenys®g irs8§nyz2ts8sa.

T Al 82r 8si jogkhtt ®gm®B Y vibaBdeoktRa zk ¢ 1 °n i nt ®z ke
T A rendeletek v8ltoz8sainak megfelel Ren az

T Javasl at k ®s z 2 tl®&s ep ead ahga tg8ussko®kr ®bi en Rust2a ®s ®r e
sz¢ks®g szerint fegyel mi fel el Rss®gre vons§

11
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’ Budapest I, Kertleti

’ Pitypang Utcal Altalanos Iskola

ISKOLA 3 g 1025 Budapest. Pitypang utca 17
g8 t/f: 4361325 88 27

m: +36 20 299 3252

T Javasl att ®t el a Di8k°nkorm8nyzat sz8m8r a |k
szoci 8lis seg®l yek odaz?t ®l ®s ®r e.

T A hirdet®sek ell enRrz®se

T AzZint ®zme®hyseszatbR i dei g tart - t8voll ®t e, ak
i nt ®zm®hglgerpet Rs2t ®se.

T Jogk°r®t a vezetR beoszt8&8s% munkat 8§r sakkal

Feladatai:

1T Megszervezi, val amint zr ®ge 2t t 8vleysogz - tal ®k ¢ VjiCand?
szervez®s®ben.

T 1g®ny eset ®n -@®enr Kk drkesgitgake rav éha @s ®r R
1 Segazt ii skol ai tank°npPgell §d&°mggekemegz @5 @
1T Fol yamat osan ell 8tja az o0s zsteygleysf RinAkdkms c|i

dokumentumokkal.
T Fel ¢gyel. az oszt8lyfRn°Kki munkak®z®°ss®g nmu
T EIl k®sz2ttet.i az oszt 8l yfRn°ki tanmenet ekt

v®grehajtsgssgt.

T Az oszt8l yfRn°k°k sz8m8r a -asazt8daloagtad sSesro@ta tp, :
T I'r8ny2tja az -rarend el k®sz2t ®s®t ®s ®v k??z
1 Gondoskodi k a AK¢l°on°os k°zz®t®teldi | i st ao |k
T Il'r8ny2tja az orsz8gos, a megyei szintT ®s
versenyjg en val - - tanul - r®szv®etelt.

T EIl k®sz2ti ®s fol yamat osan figyel emmel k 2|s
gondoskodi k annak megval - -s?2t8s8r |

1T Szervezi az 8ltal 8nos®Péaskod aliat@atnutl akt bai l3|&
- vodidkkesgsRkpdl 8k k al

T Figyel emm&lP zk?2 a®@f kban megj el ent ®s az 1 sk|o
errRI nyilv8ntartg8st vezet.

T Figyel emmel k2s®ri az igazolatlan -r8kr | S

f Havont a el l enRr zi a terg¢l et ®hke zmetgatratratz8-s gt
napl -vezet ®st .

T Az iskol ai adminisztr8ci-s rendszereket nalp

T Az el ektroni kus napl-ban a terg¢l et®hez tarit

T EIl'l enRrzi a munkai dR el sz8mol 8sokat.

12




’ Budapest I, Kertleti

’ Pitypang Utcal Altalanos Iskola
1025 Budapest, Pitypang utca 17
4a t/f: 4361325 88 27

m: +36 20 299 3252

ISKOLA

W,
m

T Seg2ti aazahRé&st ylhéami nk®mwzi LalkPiCmBi@®@pagza t It

t°rt®NR megve8laszt 8s 8t .

f Egy¢tt mbkfendtatkv,ah mT ko dt eat Ry ell t §r oz §s
| ebonyol 2t §8s8ban.

T Ell enR8zid emddt art §s8t, ®s fgerleeh aRst 8asz
T EI'l enRr zi ®s O®rt®kel.i a tan2t 8si

-r8kat,

Q)

megs z

8§ ®rbtb.a n

1
t

val amint a tanul - Kk t®a n ud m8nmaygia t dbretd Sawilt B® § & b

oszt 8l yfRn°k°k, a pedag-gusok admini

Gondoskodi k a tanul -k szervezett v ®|

¢ral 8togat8sokat, bemutat- - -r8kat, t

Segatziiskola g8y -gyszerell 8t §s

= =2 =4 A4 -4 A -2 -2

fogad)- -meS8gks zer vez®s®r Rl ®s | ebonyol 2

Nyilvg8§ntartja ®s el ksenRrzi az oszt §l

= =2 =2 =

ElIl 8tja az orsz8gos, a megyei szin
adatszolg8ltat8si feladatokat.

Sega ttiamailles et ekt, kKinyi t I @t iRagES8sEl - d- -t

Fel adatainak v®gz®se sor8§n tapaszt a
int ®zmeinyfvelzegdmMat osan t 8] ®koztatj a.

Azint ®z m®nYelyettes tf R llilsRIsgagpvet R fel adata az
fel ¢gareldeergazddaD¥Keg2t R tan8r munk8j) 8nak

13

Segteived Rmunk8nak, a di 8kok ®rdekv®del mi C

Gondoskodi k a tanul -k szoci 8lis ell 8t8s8va
Kapcsolatot tart askolaorvossal®s szervezi a szTrRvizsgsgl at

Kapcsolatot tart a pedag-giai szakszol gs8l a

R®szt vesz az i1iskolai ®rtekezletek el Rk®sz

Seg2ti a di 8krendezv®nyek megszervez®s®t ®

R®szt vesz a sel®&jjfkamsi bizotts8&8g munk
Gondoskodi k az oktat&8§s korszerTs2t®s®r RI,
Gondoskodi k az iskola szoftverig®ny®nek fe

Felel Rs az inform8ci -8namBPEs GUuUOBTr8ek@®npgehRrt

sztrat

em®nyn

apaszt

Gondoskodi k a sz¢l Rk t 8] ®Kk s zt;d tRSkseS®Iradlt , k as

t §8s8r -

ykir8n
t T ®s

.adat s z

|l at air

i skol &

<

el |l en

2
®
y




Hat 8sk°r ®be tartoznak:

’ Budapest I, Kertleti

’ Pitypang Utcal Altalanos Iskola

ISKOLA ;: E 1025 Budapest. Pitypang utca 17
P t/f: 4361325 88 27

m: +36 20 299 3252

T A hum8n munkak®z?°®ss®g
T A re8l munkak®°z°ss®g
Jogk®°re:
f Javasl at k®sz2t®se a hat8sk°r®be utalt peda

T A gyakornoki rendszer mTk°dtet ®se.

T A speci 8l is tev®kenys®geket ell 8t -k munk§gj
T A minRs®gbi ztos?2t8si tev®kenys®g irg8ny2t 8§s
T Az elektronikus napl- mTkodtet ®se.

T Jogk°r®t a vezetR beosztd&gydorofmunkat 8r sakkal

Feladatai:

T A newveokR anunkat 8r gyi f klPtv@tt ®lsei, n ekz erre v
el Rk®sz2t ®s e

T Ilr8ny2tja a tant8rgyak tanmeneteinek ki dol
T Ilr8ny2tja a p-tl .-, javiyttk ®S8Sveset aPpygeri nel
megszervezi azokat.

T I'r8ny2tja az orsz8gos, a megyei szintT ®s
versenyeken val - tanul - r®szvoetelt.

T 1r8ny2tja a szakter ¢l et ®n  mTkke,d Rs zkaokr kr°er p°ekt
munk®8j 8t .

T ¢ral 8togat8sokat, bemutat - -r8kat, tapaszt
T Gondoskodi k az oktat8s korszerTs2t ®s®r RI,
T Javasl at ot tesz a szakmater ¢l et hez tart
kit¢egntet®s®re, sz¢gks®g eset®n fegyel mi el
T Figyel emmel k2s®ri a szakterg¢glet®t ®rintR
f Javasl atot t etsazr tppezdtagr gos®R®Rh& ®p z ®s ®r e, r ®
tov8bbk®pz®sek sze§yhz®s.®ben ®s | ebonyol 2t
T EIl'l enRrzi ®s ®rt ®®&kevManuRiik afaendy &lsem-b&kartt s
T Az enapl - ban a ter ¢l et ®hez tartoz- hel ye
adminisztr8ci-t.

1T Bi zt omévgslaRkks®g szerinti helyettes?2t ®s ®t .

sz¢,ks®g slzrneir ifnetl efleRgsyse®gr e von8s8r a.

14
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’ Budapest I, Kertleti

3 7 Pitypang Utcal Altalanos Iskola
ISKOLA 3 E 1025 Budapest. Pitypang utca 17
4a t/f: 4361325 88 27
m: +36 20 299 3252

1 Havonta elleRr z i a terg¢glet®hez tartoz- t ankmr®&tna |

vezet ®st .

T Az iskolai adminisztr8ci-s rendszereket na
1T R®szt Pealag: -a@i aRis RarzogSrZzamsZ kar bantart8s8ban
T 1r8ny2tja, ko®gidi 88y J @a8sai niienlRadat g lokgaslz ak &

v8l tmza8dolgyel emengfl elkéls®em Kar bantartja.

T I'r8ny2tja a k°zismereti terg¢lethez tartoz-
T El k®sz2tteti ®s tartal mil adcktaerenein Rr z i a te
T EIl'l enRrzi ®s ®rt®keli a tan2t8si -r8kat ®s
T A k°zismereti ter¢leten -ral8togat8sokat,
T Ilr8ny2tja, szervezi, ellenRrzik®@r Xlormweml§]s
T Nyilvs8ntartja a tornaterem ®s a sportp8lya
T Szervezi a gy -gytestnevel ®ssel ®s a k°nny?2
T I'r8ny2tja az iskola k¢l foldi kapcsol atai va
1T Fel adatai sak Sv®gaPasztal atair- |, a fel mer

i nt ®®zm®nyfvelzyedarmat osan t 8) ®koztatni k°tel esj|.
T EI'l enRrzi ®s szerv.ezi az ¢gyeleti feladato
T Rendszergazda 2r 8ny2t8sa

T Egy¢ttmTkoll®es a D¥K
22. A vezet Rknekktatmeeszm@®@gben val - Dbenntart . zkd
A tan2t 8sintmamk®yleakryfRRtt esek a tan®vre megs8
tart-zkodnak az iskol 8ban. A beoszt8s napi
esed®kesgluakodzs&s f(oi de®rtve a d® ut 8ni fogl al
beoszt 8§s8t . A beoszt8st K i kel l fé¢ggeszteni

hirdet Rt 8bl §n.

A vezemnmR&kr tbherk ®d 8l& kell fedii® g reggel 30 ®s az Pt ikoxr?
i dnkervallumot.

Mi nden d®l el Rtt k®t vezetR tart- -zkodi k az ®py¢

23. A kiadm8nyoz8s szab§8lyai

A kiadm8nyak®zBpaeaidj Panker ¢l et i &Klzepboenits b8lrtga |
El n°ke¢- - §8halywst2tthi®za. szab§

15
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’ Budapest I, Kertleti
’ Pitypang Utcal Altalanos Iskola

ISKOLA 3 g 1025 Budapest. Pitypang utca 17
4a t/f: 4361325 88 27
m: +36 20 299 3252
Az int®zm®nyvezetR kiadm8nyozza:
A jogviszony | ®t es?t ®se, a jogviszony megszghn
b¢ent et ®s ki szabg8sa ki v®tel ®vel , az i nt ®z m®n
i nt ®zked®sek iratait;
Az dbgy®Wz abgl yzat ban meghat 8rozott, a Sszerveze
k°telezetts®gvs8llal 8sokat;
Az int®zm®ny napi mTk°d®s®hez kapcsol - -d- d°nt
leveleket;
Az i nt ®zm®ny szakmai k afpeclsaodl a-tda-i aegl & h§vt @iBeBldk® 2 € K
ki adm8nyoz§8si magavpgytal a rakze red Ine tki K Aem padott fent;v e z e t R
A k°zbensR int®zked®seket,;
A rendszeres statisztikai j el ent ®seket zpor®r de mi
il letve ter¢leti szerv 8ltal k®rt adatszol g§ljt
Az i nt ®zm®nyben Db8rmilyen terg¢leten kiadm8nyo
iratt8raz8s8nak enged®l yez®s®re az int®zm®nyyv|e
Ki menR | evel eket Bpak2ahatna®Zm®ny vezet
Az int®zm®nyvezetR akad8l yozt at 8§ shelyetes g tilletve a |k

akad8l yozt ady&tesdl. es et ®n a

24 A k®pviselet szab8lyai

Az 1int®zm®ny K®pP®1I m®@ hwig®zseutl z aki egattesetakben o g &
8truh8zhatja m8s szem®l yre vagy szervezetre.

A k®pviseleti jog 8truh8z2z@m&nnlyi benl aznyiglyateho
I nt ®zked®at nyg®Pay&lbzatt ®telre az a sze@I®sI|
szab8lyzat hel yettes?2t ®sr RI sz | - rendel kez

feljogos?2tanak.

A k®pviseleti jog az al 8bbi ter¢letekre terje
T jognyil atkozatok megt®tele az int®zm®ny ne
f tanul -i jogviszonnyal,

1 az I Nt ®z B&nys z&sm®Imy e k k°ozotti szer zRd®s ek
felbont 8s8val,

T munk8ltat-i jogk°rrel ©°sszef¢gg®sben;

T az int®zm®ny k®pviselete szem®lyesen vagy

16
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f az int®zm®nyfenntart- ®s az int®zm®ny mTk?°
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1
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1
Sajt-nyilatkozatot az int®zm®nyr Rl na @uzynoRmtyatead

vV a

Az
f e

Ha
re
ma

2.5.

’ Budapest I, Kertleti

’ Pitypang Utcal Altalanos Iskola
1025 Budapest, Pitypang utca 17
4a t/f: 4361325 88 27

m: +36 20 299 3252

ISKOLA

Wi,
m

telepeé¢l ®si °nk

(@)

rm8nyzatokkal val- ¢gyint®z

8§hmi szervek, hat. -s8gok ®s b2r-.-s8g el Rtt,

i nt ®z m®nyi k°z°9°ss®gekkel, szervezetekkel v

nevedkdtsat §si int ®®zm®nyben mTk°dR egyeztet
sza k ma i munkak®°z?®ss®gekkel, a sz¢l Ri szeryv
tan8§ccsal,

m8s Kk°znevel ®si i nt ®zm®nyekkel, szakmai S
mTkeodt et ®s®ben ®rdekel't gazdasgibe®s Rc i®wsi
partnereivel,

az i nt®zm®ny sz®khelye szerinti egyh8zakka

munkavsgllal -i ®rdekk®pviseleti szervekkel

gy annak megbzazdttvjad dad®hat®n(ta efgererett et ®s ut &

<

anyagi k°telezetts®gvsg8llal88ssal |j8&8r- joge¢g
nntart-i, mTkedtetRi d°nt®s vagy k¢lon szab

j ogszabs8ly ‘Ygy rendel®keBinky,es ®@®g®h eaz | ko®tn y

A¥
n

y
8
k

ndel kezR szem®ly nyil atkonat®a mB@nrytssRegeRp meal z)

gasabb vezet Ri beoszt8sban | ® R al kal mazott

Az i nt®zm®enyvezeteRbedRyyrtitrets®ak@mdyg!l yoztat §8s
rendje

j

Azint ®z m®ntyywalelt ®& ¢y all at e s akehy ®zm®sny fel el Rs
Azint ®z m®nywaez2etsRtt §8v alnlt&@izem@aes)esz@rit Rasz | . hel yet
tartolsl @t8ev lenste®zB@M®nayzv ez ¢t Ralkzel w&ktotlas f el el Rs v|e
hel yettes?2t ®si rend nem tarthat -, akkor a helly
a munk akvlezz®estsR&g k ° z ¢ |

A tavaszi, Rs miz,, ne®leik b®8s mny®kra a munkanapok
inNt ®zm®nyveEszsbaR el Rre el k®sz2ti a helyettes?zt
val amint k°zz®teszi az iskola honl aokdig n. Ez a

17




’ Budapest I, Kertleti

’ Pitypang Utcal Altalanos Iskola
1025 Budapest, Pitypang utca 17
e t/f: +36 1325 88 27

m: +36 20 299 3252

26. Az i nt ®zme®ny-Wasz ditaR 8fskl°a ®DtR®s | heaatdSostk© rfekd a d a

W,
™m

ISKOLA

Az int®zm®nyvezeRsR haazteShs kB°brb°8kz ¥ a| §dat hel yett e

T A . pedag-gusok teljes2ztm®ny®rt®kel ®seyalaz |o
vezetRiIi feladatok.

T A munkav®gz®s ell enRrz®se.

1T Az ¢gysel atbkl ettt es?t ®sek elrendel ®se.

T A vizsg8k szervez®se.

T Seg2ti akol ai dokumbernhumok el k®sz2t ®s

T A st atels@HKzi2kt 8&ks e

1 SegZt-raarend ®s a t a@®bhe&smgyfeloszt8s el k®s zP

T Atanut Kk rendszeres eg®szs®g¢gyi Vvizsgs8lat 8nalk

T A v8laszthat - tant8rgyak k°r®nek meghat 8r o|z

T A tant8rgyvs8laszt8ssal kapcsolatos tanul -

T A nemzeti ®s az iskol ai cnnepek munkar endh|e

T A nevel Rt est ¢l et jogk°r ®b e tartoz- d°nt ®s elk
megszervez®se ®s el l enRrz®se.

T Javasl|l att®t el a pedag-gusok tov8bbk®pz®s®r|e

T Az iskola k°zvetlen ®s k°zvetett partnerei
T Szem®l yi a®yea.gok kezel
Az 8truh8z@®st hdegakat °kntedzem®nbyevne 2zt e R hel y et

V)
—

besz8mol 8si k°telezett s@®y hatrhred%r. ° kAzh e8It y autht8ez|s0:
a munkak?©r.i |l e2r8sok tartal mazz§8k.

3. AZ I NTEZMENY GBEIZ¥SSE
31. A pedag-gusok k°z°ss®gel
311Nevel Rtest ¢l et
A nevel Rtestokltatt 8ai nene l®@mM®NyY | egfontosabb tail
az i nt ®z m®ny val amennyi pedag- gvuasl amunkaka®r fle
vRgzett s®ggelhevehd®Rel®Plse DRt at - munkS8t k°%zvetl eng¢
k°z°s¥Y¥®pbem®nyez®si ®s javasl att®vR jogk®re <
val amennyi k®r d ®sr e.

D°nt ®si jogk°re a k°vetkezRkre terjed ki
T A pedag:-gi aiad®Brsamagram el fog

T Az SZMSZ e lni-odgoasd?8ts8as a® s
18




’ Budapest I, Kertleti

’ Pitypang Utcal Altalanos Iskola
1025 Budapest, Pitypang utca 17
4a t/f: 4361325 88 27

m: +36 20 299 3252

ISKOLA

W,
m

T AH8z i elfegpd § sna- dRoss.2 t 8 s a

T Az iskola ®ves munkaterv®nek el fogad8sa.

T Az iskola munk§8j 8t 8tfog:- elemz®sek, ®rt®k
1T A tov8bbk®pz®si program el fogad8sa.

T A nevel Rt es®heé¢mrtelk®p vagysnankacdogorkg w81 aszt 8s a,
T A tanul -k magasabb ®&vfolyamba | ®p ®s ®nek

bocs8t 8§8sa.

T A tanul -k fegyel mi cgyei
T Az int®zZm®ny.i programok szakmai Vv® em®nyez
T Az i nt ®z m®iIny P&2 a tbRea®zr kveezzRe t ®s | progr ammall °

v®l em®myy ogal maz s a.

Ezen t % menRen v® em®nyezi, majd | -v8hagyj a
vl em®nyezi a di&8k°nkorm8nyzat mTk°d®s®re biz

A nevel Rtest ¢l et a-8xz SmBtr@as ki rztlkoskamoglt rferharde
a pedag-gi allSzpr®asgwrda ms zar vezet.i ®s mTk°od®si 5
munkak®z®°ss®gekre ruh8zza 8t d°nt®si jogk®°r ®tj:

1 az iskola muk 8 §t 8t fog- el emz ®s e k, ®rt ®k el ®s ek
®rintR r®szeinek el fogads8ss8r 1| ;

T az iskola ®ves munkaterv®nek munkak®z°%°ss®g
A tanul -k magasabb ®vfolyamra | ®p ®s ®1 Rla ®Is° n4d
nevel Rtest ¢l et hozza meg.

A tanul -k fegyel megyalymiilrdd z &t ntsa@&gutl ,- itamel ynek
tan®v el sR ®rtekezl et ®n ker ¢l sor . A me ¢
int ®z m® nhelyektez le t R

Afelsorolt d°nt ®shoz-k besz8mol 8si k°telezetts®Pg
| egk®zel ebbi nevel Rtest¢l eti ®rtekezleten.

A nevel Rtest ¢l et d°nti@s giotg s&sa bhgd ty®orkdzaant arietg h&l
ny 21t akaveesz §egyszer T sz-t°bbs®ggel hozza. T
bizotts8got jel??l ki a nevel Rt est ¢ |nett® zt na®nj yavi e zke
Sszavazata d°nt .

A nevel Rtest ¢l et ®rt ekezlgats pjea gz Rk vazgtivassts z al
j egyz Rk°mty®&zem® nayzvae zjeetgy z Rk° nyvvezet R ®s a neve
hiteles?2tM rreveal Ralks§t ¢l et hat 8rozatait Sor sz
(hat 8rozatok k°nyve)
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3.12Szakmai munkak®z°ss®gek
A munkak©°z°%°ss®g tagjai a | egal 8bb ©°1t, azonos
feladatot ell 8t- pedag:-gusok.
Ennek megfelel Ren az iskol 8ban az al 8bbi munkja
- Hums§n
- Re §1
- Oszt 8l yfRn°Kki
- Idegen wyelvi
- Al s s
- Napk©®°zis
Szervezet.i el helyezked®s¢ket az iskola szerve|z
A munkak©°®z°ss®gek tev®kenys®g®nek <c¢c®I | a, hogy
m-dszertani fejleszt®s®t, tervez®s®t.
Munk8jukat ®ves mu.nkMitreden atlamp®\wBmhe nv,®gwdlkamenn|y
havontaeg®r t ek ezl et et tart. A munkak9e?2etsR®Rgh? ®f & gk
®rtekezl etet °ssze kel®lz mh vagyeaz B a R X m ® n fielgattesent aR | 8
erencel i, vagy a munkak®©®z°ss®g tagjainak | egal 8bt
A munkak©®z?®ss®getveaetmRnkalghmn®iRegz@yR n y\Rereg adkz
munkak°zadgsl®gyv ® e m®n yegfeljebk® tk i &v®&re®s ®v e |
A munkak©°z°ss®daik r ®szI|l etes fela
1T Gyakorol j8k a nevel Rtestg¢l et 81 tal §truhgz
feladatokat.
1T R®s zt vesznek az iskola szakmai munk&8j 8nalk
el l enRrz®s ®ben.
i Javaslatot fogalmaznak meg az egyessmata o k k ¢l °n megb?2 z8sair al
T Jav2tj 8k, koordin8lj 8k -okz at nt @@mm®ray bexma kfmmli
mi nRs ®g ®t .
f Javasl atot tesznek a szert8rak ®s a szakk?®?n
1 Egy¢ttmTkeodnek egym8skaht -az munskkaok a g & wnvebvBedl b
gyor sabb i nform8ci - -8raml §s biztos2wv@zat Rk d
rendszeresen konzult8l nak egym8ssal ®s az |i
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T A . munkak®z°ss®g a tan®vr e sz- |- munkater
szakmaimnka bel sR el l enRrz®s®ben, a pedag-guso
kapcsolatos feladatok el |l 8t 8s8ban.

1T Fejleszt-k®pr®pspkahbhm8s, t°k®l etes?2tik a m-ds|z

T Kezdem®nyezik a hel yi p8l y8z&ad Htk, ®E8 zti arew I
szerveznek a tanul -k tud8s8nak fejleszt®ge
meghirdetett versenyeket.

Fel m®ri k ®s ®rt ®kel iJavastatotttecaznak| p&dagdgssakent p ®§|b

¥ssze8l Il 2ltydBK- ,aza olszIt8nb°zeti, a jav2t. ®s f ¢l
®rt ®kel i k.

T8mogat | &k daR p&eldyaagk gusok munk§8j 8t, fejlesztilk

Az i nt ®z m®nybe ker ¢l R, nem gyakornok pedag:-g
pedag:- gus mentort biztos2tanak, aki figyel emn
negyed®weem8§mol az int®zm®ny vezet Rinek.

Figyel emmel k2s®rik az i nt ®zm®nyvezetR kijelo?
szakmai vezetRK munk8j 8t, seg?2tik a gyakornok|o

%
N

Javaslatot tesznekme v olk®sat 8s t 8r gyi sf®elet ®t el ei nek fejl

32 A tanul -k k°z°ss®gei

321.A di 8k°nkorm8nyzat

A tanul -k ®s a tanul - -k°z°ss®gek ®rdekeinek |k
tev®kenys®g®nek seg?2t®s®re az iskol 8ban di 8k|°

szerve a DiagkkYzeqy Tal &sanul - i k°©z°%°ss®geket az | c
i dRszakos k¢l dottoei ®s a di g8kk°rok k¢l dottei
vezet Rs®g i rfey2tjla daz8kODRor m8nyzat nh usnRKkf 8o0j k8%
vRgzetts®gT ®s pedag-gus szakk®pzetts®gT szelm
i nt ®zm®nyvezetR b2z meg °t®ves idRtartamra.

A di 8k°nkorm8nyzat d°nt®si jogk®°rt gyakor ol
f saj 8§t mTk°d®s®r RI ;
T a mTkod®s®hez biztdahatsetnt§| &rsyBagil ;eszk®z°k |f
T hat 8sk°rei gyakor!| 8s8&r -1 ;
T egy tan2t8s n®l k¢gli munkanap programjS8r |

A di8k°nkorm8nyzat v® em®nyt nyilvg8§n2that ®s |]

kapcsolatosj o gszab8ly 8§l tabdl aamghay8r b®o td®s ben.
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Ki kell k®rni a di 8k°nkorm8nyzat v® em®ny®t:
T az iskolai SZMSZ jogszab8lyban meghat 8r oz o|t
T a tanul -i szoci 8lis juttat8sok el oszt8si efl
1T az ifjY%s8gpolitikai c®l oBt &8shkbptos2tott p@n
1T aH8zi ekehdgad8sa el Rtt.

A fenntart- a k°znevel ®si t°rv®ny 83. A, (3) |b

I skol ai di 8k°nkorm8nyzat v® em®ny®t .

A v®l em®nyek 2r8so0os vagy | egwaeRkERegk/Rs . beszer z|®

A di 8k°nkorm8§nyzat mTk°d®s®t saj 8§t szervezet.

3.22Az

Az int®zm®nyben mTk°dR sportkor feladata a tan

I skol ai sportk©°r

c®l jaival °sszef ¢ggRgifteRlsaedatbk cR@IW®gz®P®mMe KIS

pedag-giai program helyi tanterv®ben meghat 8r|o
A sport k9ehemaezk its&kgpjlaa val amennyi tanul -j a.

A sportk°ri foglalkoz8sokat az i slkbolyans 2 2ls¢ chzR £
aki a fel sRoktat 8si int ®zm®ny 8l t al szerveze|t
r ®s zt .

A tanul -k iskol ai sportk®rbemi vikgrzredpgod otfe aathrke

tel jes?2t ®s ®bR tazn walz- -dle w=REstr®tivieavt - .
A sportk°rntf@d ne®@myAeGtzaataReig a nevel Rtest ¢l et v©I

33. A sz¢|l Rk k©°z°%ss®gei

Az i skol 8ban a sz¢ ¢l Rk jogaik ®r v®nyes?2t ®s e,
mTk° d®s @tj,§t muBrki nt R k®r d®sekben v®l em®nyez®s

szervezet mTkoedik. A sz¢l Ri k©z°ss®g saj 8t sze
szervezet alapegys®gei az oszt 8l y Snzyiblai kk®&pzviis

az oszt§8lyt.

A sz¢l Ri
eredm®nyess®g®t . T8] ®koztat 8st k®r het i

mu n k a
®r i nti
vehet

a

szervezet figyel emmel k2s®ri -akt ats-kj|o

Ebbggyaek°tBe gtyal Smadkhzr v kt®tpk ® rste,| RtPgrkd c|s
nevel Rtest ¢l et ®rtekezl eten. D°nt ®s|i

valamint azi nt ® z m®nbyei dteal ne8gc8sl t k®pvisel R szeang®Ilgy GrilR
program,&H8 zi ®end szervezet.i ®s mMTk©°d®si szab8lyzat
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4. A Mt K¥DE£S RENDJE

41. A t akhrud k a -oktvetl si i nt ®z m®nyben val - bennt

Az i1 skola ®p¢l ete a szor@tdt mkOOR d §isagra k bnayn ttvaan 2
el t ®r ®st eset intk@®r Bregkn gelée®Ry zahew!. ik $2E§pgye
7:30t - | 17 :MW0i0zt-orS&iognlb&t on ®s vas8rnap, il 1l etve
csak az int®zm®ny vegaet Rjeamjn-8Wg Had g y&rsgregca®alyleezt

Il dRt art am8r aanr?th®dis Gy B gytvatAerkt 8a t az el Rre k°z

hat 8rozza meg. Az int®zm®nyt egy®bk®nt z8rva

A tan2tB8zi AABHUI skola mTked®si rendjeo fejezelt

Az el sR el me®$2W®t i Bmerla skemndeélt ¢ ant 8gy azseu®n 6nlg.
730k or k ez dRpkicigtart®s 8 :

A tanz2t 8si - r 8t senki sem zavarhatj a. Kor oo zlv
eset @b@mrm®PnyagyehRBRl yettesi enged®ly sziks®ges

Apedagazmgusr 8j a alatt felelRs a rend®rt, a tef
8tadnia a k°vetkezR -r1r8r a, hogy ottt rendben |m
tan8rnak a k°vetkezR - r §j aztremdben kel blimgynia a t er e mb|e
Az -rak?®zi sz¢é¢gnetekben, val amPrn m®rl & ame tt Bess i
kial ak?2tott cgyel et rendipbchgtossalk ar eag @raniul ¢
perckor kezdRdokzt gt jgyakehtthéerghga8odheaiel RAZ
figyel emmel k2s®ri a tanul -k Vvisel ked®s®t , a

tilalom megtarts8t. Bal eset eset®n int®zkedi|k
A tan2t 8s ne®l k¢l i mu naknaunl anp8onky i r ekni dr eSznvd®i® gBesi onk,
sz2nhg8zI| 8t ogat 8sokon, val ami nt egy®b rendeazv
int ®z mB®nlyelegetttRes | . hat 8rozza meg.

A tanul -k munkarendj ®nek HS8&9g gledAtde8sl | s z ash®Bal bygd iyt
hat 8rozzaH8me hertdrt 8sa a pedag:-gi ai program |c
i nt ®zm®ny valamennyi tanul -j8ra n®zve k°tel ezR
42. Az al kal mazott-akhatks§ i nevte®®R®m®nyben val - bdgn
A pedaag -490u s- m3Isr ktae Idjeg ®b BRIk ta tBeswall ®d &lI°t °tt muUun

az iskola -rarendje ®s az egy®b fogl al koz8sok
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A feladatok meghat8roz8s8nak elve az ar8nyos

kezott. Az el |l §t afivdsMunkatelvatartdmanzk.at az i skol a

A k°otott munkai dR felettdi munkai dR r ®sz®ben
pedag-gus maga jogosult meghat8rozni

A tansgr az -r 8i Reeperdceltk @ t el ®Rs¢t ategalk®bBEban me
mi ndenkor i cssZenrgientt®sfi e lrke@sdz ¢ 1 t en, pontosan kez
el l 8t- tan8rnak az ¢gyelet megkezd®se el Rttt Ile

A ta®ult ® ei nek megRrz®s®®rt az iskola nem v§8lIl

Betegs®gesbai ®nyas8munkakezd®s eliRaz tat ®f om®B l u|E
®rtesz2thAznigykékel es vezet R megszervezi a hel yle
titk8rs8gon kell jelezni | egk®sRbb a megel RzR

43. A bel ®pW®sn® art - zkod8s rendje azok r ®sz®r e,

nevedIkitsdt §8si i nt ®z m®nnyel
Az iskola a zavartalan mTk°ed®s, a vagyonv®del|le
®r dek®ben szab8lyozza aj®el @p@®daRo nbeszretm®Dd ty € XK
8l Il nak jogviszonyban az iskol 8§val

Az iskol &8ba ®rkezR idegeneket a port8s fogadjla
hogy a | 8togat - i skol 8ban val - atzargg yzekloedt8essa yne
i Nt ®zked®s®i g megakads8l yozza a bel ®p®s't .

Az i skol a hel wai sb@qgreliRcesko pbi®t ®Ri | vaegzaed IRE @ll emeR sl seE

tart-zkazdhasnkalHH®ba ®g ®n , chnepnapokon ®s leian?2ij
napot ki v®eve), csak kagzl °inn t2@z8ys@nsye | evnégeebde®R | ® ndeckg
i nt ®zm®ny ter¢l et®n tart-zkodnia, a regisztrg§gc

az ®p¢letbe a szl Rk a f®gaad- -srz&k,Riar®szhRI e
rendezv®nyek eset ®n.

Az iskol8&8ban val- - tart-zkod8s szab§g8l yai

T Az int®zm®nybe | ®pR d degle®pep®s k wre nh®g je & | °clsfta
tart-zkodhatnak.

T A tan2t 8si - rgek®2 M®dnyge ®OIBR @valz ker ¢l het go
zavar 8sa n®Il k¢l
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T A sz¢l Rk, vend®gek fogad§8sa egy adof el Orlet
tanteremben vagy az ¢nnep®ly helysz2n®n t°r

1 Az i nt ®®zm®nyben tart-zkod- i dretg8esnie k mu(nvke8ntd ¢
szakember ek) eset ®ben gondoskondeniz akvealrlj 8&r |rmr
oktat - munka rendj ®t .

44. Hel yi s®gek, berendez®sek haszn8l at 8nak szalsé

A helyi s®gek hasHE&ZRil,ra¢iglkhlakt vree nad | ®etr rahaaksbzam§lkaj1fi
tartal mazza. Az ebben foglaltakat az int ®zm®n|y

5. AZ EGYEB FOGLAOKKGEZCSA, SZERPRBMCETI
| Df KERETEI

Az iskola a tan-rai f ogl al ko z 8§8s ok gleteie Valameirit 6z a |t
I nt ®zm®ny | ehet Rs®geinek figyelembev®tel ®vel
foglakoz8sokat megfel elnR®m®mégthvgedt®Ry&ezR Asko
hel y®t ®s ntRzm®PI@mEketitResei r°gz2tik, teremble
tant8rgyfeloszt8s | ehet Rs®gei hez igazodva.

Arendszeres tan-r 8n akittv®a m® nfypegetrdekt iy Birded knagta

heti i dRbeoszt 8§sspledRg-gutsRivagheePtelr t arAt -] e
hat 8ri dR szeptember 30. tAnjSlednh8ehttsk@geRss. a f ogl ak

Az egy®ni fc®d |j mk caz hs§otkr §nyos helyzetT tanul -k
gyeng®bb el Rk®pzetzttsa®g8is at,a nau | t- &kn af neyl azg8 rekr e d m®n|y
A tant8rgyfeloszt8sban erre a c®lrat®emdpril kep:
d°nt a muRAvkeazke’tzZRlksIs®Begt 4 esek javasl ata al apj 8&8n.

A tanul -k mindc®mme&kp bs ztoeste@&s®ra az iskola a
sportk?©®ri f ol aslzkeazvieszok ad f ogl akoz8sok c®Ilj a,
sz&8§m8ra a k¢lonb°zR sport8&§gak mTvel ®s ®rtek ®rs® K e
foglakoz8sain val - r ®szvoetell el a het.i 0t k olt

i gazol 8sa a hegéhRXlztgaslz Rvteazrett-et t fogl akoz8si N
t°rte®ni k.

Adi 8kke®Pka a ta@8amubsk tedbomi kai, szakmai , mT v
®r dekl Rd®s ®n ek kiel ®g?2t ®s e, al kot - k ®pess®qg¢qgi
®rdekl Rd®si k°r, °nk®pzRk°r, ®nekkar, mTv®szet
jel Il emzRj ¢k, hogy a foglakoz8sok el Bk&°meagqhai
| ®t s z 8§ man d1?20t Sfs€uzkehtrolrie d ®1 yr e van sz¢ ks®g. A di §lk

b

fel kk®rt pedag-gusok, sz¢lRKk sveagg?yt KketliskRe. sz akenm
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| dRszakos tan-r 8ni rkdwl¢gdak fa gtlarkwlzrBSmoki ver senly
A felk®sz?2tendR tanul -k kivg8§laszt8§sa a szakt]|a
eredm®nyek al apj8n t°rto®nik.

6. AZ | NTE£ Z APRSOLATAI
6. A k¢l sR kapcsolatok rendszere, form8ja ®s imnm:
Az int®zm®ny k¢l °nb°zR orsz8§gos, megyei ®s VBT
tagja szakmai egyes¢l eteknek.
Az Iint®zm®nyvezetR ®s helyethe®em®rsyeeg®zz v arl
8l | - I nt ®z m®nyekkel, 81 |1 ami, °nkorm8nyzati, cli
A nevoek tResti 8§ s i i nt ®zm®nyek szakmai fejl RI®s ®nkEgk
i r8ny2t8s8val ®s akkonren@hWhd®sa®aé!|l oyp@gakmdl aj t|a
el l enRrz®sek sor8§n az int®zm®ny vezet Rs®ge @§s
tanfel ¢cgyel Rkkel. Az egye¢ttmTkeod®s c®lja, hogy
®rt ®kele@e®tR, munk8j 8nak ell enRrz®s®t ®s ®rt ®kl|e
®rt ®kel ®s ®t .
62. A vezet Rk ®s a partnerszervezetek k°z°tti ka
Az int®zm®ny mTk°d®se szempontj 8&b-1kaz al §bbi
Kapcsolatok: Ma gy ar K®zi | atPd®an z iSz8 wyett 8 ®\,l ap2tvgny, B
K°zpont , ELTE TCc¢CK, Tempus Kezal ap2tvsgny, Betl
Eur - pai Bizotts8g eLearning Program, eEurM8d X an
Szeretetszol g8l at, Sulizs8k Kft.

A kapcsdledteli REPEm®nytvaenztee Nt | et

63. Kapcsol attart8s a pedag-giai szakszol g8l at ok

A pedag:-gi ai szakszol g8l att al gdlak mkiapszol g
i g®nybevatRizO®@ntyvdexz et tRes | . fel el Rs. Munk§8j a
eset ®n felvegy®k a kapcsol atot a szak®rt Ri
szol g8l tat8sai k®rjiednek va ke gthreensuRlg-akt tteohved bshRig e
Ebben a munk8j 8ban seg?ti az iskola fejlesztR

Kapcsol at ot tamnmtn 8t erv®g &R addyo lplgy® ol aps zi chbhz
gy -gypedalgtvegu $ 9 @lo p®dussal
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6.4. Kapcsol attart8s a gyermekj - -1 ®ti szolg8lattal

A gyermekj | ®ti szol g8l at ®k lm® h helgetidd b tarBas Felhdata, o t
hogy megel Rzze a tanul - -k vesz®l yeztetetts®g

a
Rt

Feladatea z o0szt 8l yf Rn°k°k jelz®seit k°vet Ren a tan

ut 8n a gyermekj - | ®t i szol g8l at okkal val - k ap
szol g8l at gl t al Sszervezett e sed tvn®etgebl ets za® | ®8§ 6 k
(sz¢lei k) ®s a gyermekj -1 ®ti szolg8latok k°z?©°

65 Kapcsol attaeg®sza®giigkol al |l 8t 8st biztoszt -

Az eg®szs®g¢egyli el | 8t §st biztos2t . szolgsg8lt
t°rv®nyben el Rz2rt, ®venk®nt esed®kes szTr H
szTrRvizsgs8l at ok szervez®s®hez ®s | ebonyol 3
int ®z m® nphelyedeslt Rf g lieslkPbsl.aor vos, fog8szati ell 8t §

7. AZ | NRENEK, ME GE ML &KKRENDSES E

c
e
t

7. A hagyom8nyok 8pol 8s8val kapcsolatos feladat

Az iskola hagyom8nyainak 8pol §8sa, ezek fejl ¢
megRrz®se, °regh?2?t®se az iskolak®z°ss®g minde
A hagom8nyok 8pol 8s8val kapcsolatos aktus8lis f
nevel Rtest ¢l et az 1iskola ®ves munkaterv®ben
rendezv®nyeken a pedag-gusok ®s a tanul -k r ®s

A verkd®gegh?2?ivEs 8reviel Rt est ¢l et ®s a di 8k nko
int ®z mendvretzet R

Az cnhnep®l yekhez forgat  -k°nyv k®sz¢l amel vy
oszt 8l yfRn°k°k az cnnep®l yeketaz mgaoaleR®PRe 1y elos

b
X

|l egf ontosabb tudnival - kat ,h¢ n@se pfiel°h(2fven8&8k bad retl asnpRu

al j, nadr §g, )patypaneg| ki eM®PRz Kk ¢tnaleps dtgte kK ® ga®lr
tanul - knak az ¢(n®sgh&z|m®ltta-nuwsizd alnk ai k .
| skolai szintT ¢nnep®l yek:

Tan®vaolymeps ®g
Okt - beMe®geml ®kez®s khe-Ar adi vVertanhv
Okt - beMe @8 ml @¥%6éwzs®sf orradal omr - |

Janu8rMa2@yar Kkult¥ra napja
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Jani us ¥ds.szet apja 0z8s n
Ball ag8s
Tan®vizn8nre-ps ®g

Az i skola minden tan®vben ¢¢nnep®l yes keretek
T fszi kertrendez®s
T Pitypang b§gl
T Eg®szs®gnap
T Maj 81 i s
8. AZ I NTEZMENYEVV¥E£PIEL & RCSOK
8.1 V®dR, -v: ey®ReB8sakgyemmékeknek, tanul - knalk
tart-zkod8s sor8n meg kell tartaniuk
V®del mets zb8inestrdas Zzt k a i ®s | el kA eaRSrakk®s sz¢

felel Rsek az eg®szs®g megRr zRR®D®®r tr ®sdal be z®<

A tanul -k eg®szs®g®nek megRrz®s®vel ®s az eg
feladatok v®grehajt8§s8ban r®szt vesz az iskol
Az i skol ai al kal mazottakl Rz2pa@®@memi ®xa Wt alhadet
A | aborfogl al koz8st, egy®b k2s®rl et t ev®ke
8l tal 8nos, a tev®kenyseRgekelsaadra8 m a medintaR 2® k-
munkav®del mi el R2r fiakk ante gi kmd rlt ggtyrRiz.RdA i tea+a§ 1 -
e az oktat8s sor8n eilehlmimgzniott akat ®s azokat t
Apedag-gusok szrBunBk av @eegltmair,t ott Tzv ®d e | mjonlinek t at
kell r © g z&btaelneis et v ®d B.l mi napl - ba

Az o0szt 8l yfRnNn°k°k mindenn ta nt®an vell -skRa tnesgld 1SR lzy &
munka®s t Tzv®del mi okt at 8sbana rikers@teas 2t d kl. - Eant.
A tanul - k°teles a tevekhegglsRPRy®siePdaalamics®s$ at
i smereteket elsaj8§t2tani ®s al kal mazni

A tanul - k°teles megtartani a fegyel met, a re
A tanul -k csak olyan felszerel @GsRarklkaablo,r ags zr k
testng e | ®s i - r 8mekben)s zakméebynekr a bi ztons8gi el R2
megfelelnek.
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A tanul -k csak folyamatos fel ¢gyelet mellett |v
A tanul - k ne mporfogl sad |khoezt8nse ka laa t t ol yan ruh8zatipf
kar -r8t¢t ,f plieecahg, aemgy®b b@kseset) vesz® yforrs
A tanul -k az iskola ®p¢l et®t tan2t 8si i dRben |c
Bal eset eset®n mindenki k°teles a tRlke telve®rbhh
el |l 8t §s 8§t el Rseg2teni, az ehhetzang8z | k seRgRtse I| &
el sRseg®l yny¥ t - hel yam§rvainakmelhelyeave.i rendel Rben

Az ittt nem szab8lyozott esetekbendr&smunli®aw®defle

A pedag-gus 8l tal k®sz2tett a tanul 8s hat ®kony
csakehel yettesek enged®|l y®vel hozhat- - be.

Ki vet el tark®pze2ztneetkt f-le,] vWipddrek | vmy ICBigm@ahok8s any
felhaszn8lt anyagok jogtisztas8&8g8®rt, v2rusmegn
gy8ri k®sz2t®sTeket csak a magyar nyelvT hagz
pedags8busl k®sz?2tett szzke®nzl°Gkl t ba Re sRst megy ®b s Geg:
enged®l ydhzez®y edltRtste ksnek meg kell gyRzRdni e.

A munkav®del emmel kapcsol at os r®szI|l et es s z alb
tartalmazza.

82. A rendszeres eg®szs®g¢gyi fel¢ggyelet ®s el || 8
Azi skole§Rare e glkalerunal®ivos ®t / vwa®gdyRneRh d e | . A rendel B®s
szoba ajtajs8n kifg¢gggesztett rendel ®si i dRben
al kal ommal kel °n beoszt§s szerviinRvipbg§8§katon| s
Ennek i dRpontj 8r | a tanul -kat ®s a sz¢l Rket | @
k°tebzegetffegdsi Snyz-k egy®nileg k°telesek a p-tl §s
83. Rendk?2vgl i esem®ny eset®n sziks®ges teendRK
Az i Nt ®zked®sek azokra az esem®nyekre vonatko
eg®szs®gedeti Tek, vagy egy®b m8s esem®nyek, h a
n®zve rendk?2v¢ilinek tekinthetRk.

llyen esetekben anit ®z m®nyvyagygy et R ¢gyeletes vezetR int ®z
tanul -k ®s az al kal mazottak testi ®ps ®g e, il 1e
vagyont 8rgyak v®del me a | ehetRs®gekhez k®pegt
rendk2veli esem®hE@bokda@®bamde s rpRroogsl kemag j a i s .
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Az esem®ny b ekdnemmyibkneanrils jellege rindokojaa z el sR f el ada
Ki¢r2t®sent @ammPywagwmea ® gyel etes  Avéazetr Rt ®en &K
I skol ar 8§di kolomK erl 2Rst®OHIR,I @®r t es ¢l nek az al kal me

A kig¢gr2t®s alatt az o0szt 8l y-ork8ta ztoanrnta-l i t, &Anr8erng
Ki¢r2t®st, a tTzrilen kisktt®ges miatdtene lhedryuls ®s
A ki¢gr2z2t®s uts8§n az ®p¢letbe semmilyen i ndokK

dke
) i
a

®p¢l et bRl val - ki ®r kez®skorr 2lt®@ss28 melShr h@R MBS te

ve z e tvRg gey cgyel etes vezet Rj e sz¢ks®g e skeld ®n
fenntart . -j 8t

Bombar iesdkt ®n, amennyi ben az telefonon ®r k €

®

val - s8gtartal m8nak vizsgs§8l adat n®AKkRomlkatiehadsrie

kell ®rtes2teni. Enged®l y¢k n®l kgl az ®pe¢l ethb

A kiesett tan2t 8si -r8k p-tl 8s8ra az 8l tal &n
-ra m¥%w va a megszakZamétts:r Amainnfyobenatadialni
8l tal 8nos szab8ly nem®amtkaywme@ZakadRd i,k aak kpo-rt la&s

V2 rfuesr teRsze®ts®n a Korm@ thy b 8 0 ofziag yoeklad mbev®ve kel l e
akkorazonlineakat 8s i s bevezene®xree viece®slehatz. | Bt ®ag n®

Ter mPszetesen folvgggunkat 6enkapcsoblat ban

9. A PEDAGCGI Al BVUS\FK AE LBL ENF R ZREBIBJE E K

A pedag:-gi ali munka bel sR ell emRvaRRAMN e k mu@Ikja
el l enRr z®se, az esetlegesen felmer¢l R hib8k
emel ®se. A folyamatos ell enRrz®s megszervez®s
felel Rs.

Az el |l enRr z@®s ® igkolefsv dsinkaimegezt ar t al mazza a felelR
Ell enRrz®st v®gez amnti®z®Iny veeaqg@%tRAOK ahtiedl dyke°t rR seks b
a munKk a kvlezzst sSR&g Az oszt8lyfRn°k°k ell eoRta®
nevel R munk8ra terjed ki

Mi nden tan®nRerz°tt ter¢ l etek

T A tan?28tk8§s®s - a tan-r 8n ek vwg@Raz W@ Plz P,y 8 2 @ k

i Nt ®z mM® helyet eezseetkR ®s a -man&taRR z¢ ®¢ Rigk .

1T A mu n k aBkg®ezk® s snun k 8®@wvarusn&k at er vben regz2tett
munkakowvesai®eRgkol a vezet Rs®ge el Rtti besz8m
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T Az el ektroni kus napl:- vezet®se. Az ell enRr
i nt ®z m®relyetiesekkhteR ent e f i gyel i k bhavontadgfigyeleamgnkl b ¢
k2s@riekhdszeres Rusza Smyloagast 8sokAzbeélriBsBRT, 2
orsz8§gos pedag-gia szakmai ell enRrz®s hely

T A sz¢l Ri ®rtekezl enel®z meo@schrelt Rt tead] ®t |
1 Azigazolatarhi 8 nyz 8s ok sz 8zn8mshzgk n&Allkyd ku If &4 § @kmaRktr o s &

Azint ®z m®nryeredlea Rl i el | eReRrdzk®svte liis eelllreennRdrezl Ghse {
MmunkalksE®g ®s a sz¢l Ri k°z°9ss®g is k®rhet.i

Az el l enRrz®s tapasztal atait eadza ge'lgluesnsRarlz, ®snun
vezet Rvel , il letve a munkak©®z®ss®ggel . Az ®r
ki k¢szo°b®°] ®s®re, p-tl 8&8s8ra vonatkoz- hat§8ridR
tapasztal atoné&kvékBzegz®@s®rie vagy munkak®©®z°°ss®g

100 A. TANULEVAL SIZEMBIEWTATCSRA KE®RYELKEMI ELJCRCS
RESZLETES SZABCLYAI

101. Az egyeztetR el j8r8s r®szletes szab§lyai

Ezeket a szabs8l yokat kel l al kal makna, aa t a
jogviszonyukb- | fakad- k°telezett s®gy¢Kk VRt ke
megt ®r 2t ®s®nek megs8ll ap?t8sa sor §n. A tanul
c®l okat szol gsgl

Fegyel mi el j8r8st kezdem®nyezhet:

az | nnwzremPet R;

ai nt ®zm®nyvezet Rhel yettes |

az oszt8lyfRn°k az oszt8lya tanul - -ja ellen;
a szaktans8r .

Amennyi ben a fegyel mi el j 8r §st nem az 0s zf{
kezdem®nyezRje k°teles arr-I az oszt8lyfRn°k?©

Az el sRfok% fegyelmi jogk®°r gyakorl - -ja a neve

k@
t

A fegyel mi el j8r 8s megind2t 8s8r - | az int®zm®nYy

form8j 8ban 2r 8sba kell fogl al ni
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sz¢él Ri s zdei r8vke®znekto r g n yaz at kozo©°s kezdem®nye

Il nt ®zm®nyben a szg¢l Ri szervezet ®sf egydi @k° r

|l ef ol ytat 8s8t medel RAzzR egoyeztteadtRR ed|jj8§r8&stdR®I j|a

esem®nyek feldolgoz8sa, ®rt®kel ®se, ennek al a
| ®t rehoz8sa a s®relem orvosl|l 8sa ®rdek®ben.

A fegyelmi el j8r8s |l efolytatgs8®rt az iskol a
el rrazkk nt ®z m® heyyesttesd.e t R

Amennyi ben a bizotts8g eln®ke %Ygy 2t®IIi me g,
akkor kezdem®nyezhet. annak megind?2t§8s8t. Egy
azzal a S®rdeR me®l ,el bizekhore¥ s®r el met el szenv
k°tel ess®gszeg®ssel gyan%¥sz2tott tanul -, ki sKkoc¢
egyet ®rt . Amennyi ben az egyeztetR el j8m8§zole
vezet Rje 2r8sban t8j®koztatja a k°tel ess®gsze
az egyeztetR elj8r8s ig®nybev®tel ®nek | ehet Rs
A tadkuls:kor ¥ tanuilaz e®rette®n? ta®ss zkcg@zRt anyd ®8easli ®tnRIR
2r8sban jelentheti be, ha k®r.i az egyeztetR
| ef ol yt at §s 8t nem Kk®r i k, tov8bb8 az egyeztet
folytatni kel l . ®gmeergPsbe®@ral egnéeélBobds har madi K
a tanul -n81, a fegyelmi jogk°r gyakorl - -ja az
Ha a k°tel ess®gszeg®ssel gyan¥s2tott tanul
2r s nsbmeg8l Il apodott a s®r el em orvosl| 8s8r -1,
meg8l |l apod8§8s mel | ®kel ®s ®v e | a fegyel mi el j 8§
|l egfeljebb h8rom h-napra fel kel Irefl nggeeztsamrin
ki skor¥% s®r el met el szenvedR f ®I eset ®n a sz
el j8r 8st meg kell sz¢gntetni. Ha a s®relem or\
az egyeztetR2¢eBp8ri s ®me@8lmagp8!l | apod8sban fo
0szt 8l yk°z°ss®g®ben meg | ehet vitatni, tovsghb
nyilv8noss8gra | ehet hozni

Azegyezt etvRrzeeltjR§re8§sa fegyel makibt zomitn dl8B@Mnh ak®laze

az int®zm®nyvezetR k°zremTkod®s®vel jelo°lik |
k°zvet?2tRje is felk®rhetR az egyeztet®s | evez
Az egyeztetR el j8r8s r®szletes iskolai szabs§l

AzegyeztetR ellj&z §®r deRplomelk&z! | eg@®erm®PrYyVEZETL
egyeztetR el j8r8s idRpontj 8r .| ®s helysz2n®r
szem®l y®r RI el ektroni kus eléketon ®s 2r 8§sban ®rte
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egyeztetR el j8r8s |l efolytat8s8ra az int®zm®

egyeztet ®ssel megb?2zott pedaegeggyusalakza leogrymeaz t
S®r st a s®r el met &led 2aen veegyRe zft @1t I®esIt K oIl %yt |a
| 8spontok tiszt8z8sa ®s a felek 8l 1 8spontj §n

egyeztet ®st moder 81 - nevel Rnek ®s az I nt|®

egyezt est,R|lelhje8rRE®g szerint 30 napon bel ¢l 2r §s

Az egyeztetR el j8r8s | ez8r8sakor a s®relem [0l
®r dekelt felek ®s az egyeztet®st vezetR pedag-
Az egyeztetR balnj S8agdsaki diRslzya&m®at §r - | a s®rtet
0szt 8l yk°z°ss®g®ben ki z8r -1 ag t 8] ®koztat §si (
inform8ci -t adni, hogy el ker¢l hetR | egyen a k®
Az egyezs es®r & jjSe®yzRk°nyv vezet ®s ®t RI el | e|lh

f®l sem ragaszkodi k.

Amennyi ben egyeztetR t8rgyal 8sra nem kerg¢l hef o
fegyel mi el j8r8st |l e kektkbk®jgotgg@sni f akhg®voe,|h

fegyel mi el j8r8s megind2t8sa ®s | efolytat8sa

es

A

11.

I n

111.Az el ektroni kus Y%t on el R8Il 1 2tott pap?ralap

Az
gy

et ®n e jogot a sz¢ ¢l R gyakorolj a.

fegyel mi el j8r8st az int®zm®ny =zrinkfdlytagalel 2. (|V

AZ | NTEZMENYISZADRMICN IE
t ®zm®ny¢nkben az al 8bbi el ektroni kusan el RSl
1. Az int®zm®nyben elektroni kus ¥t on el R8I 1 2t|o

T a tanul -balesetek el ebkeroni kus Yt on t°rt|®]

T a KIR rendszer bRI ki nyomtatand:- dokument |u
T az el ektronikus napl -,
1

Hat 8rozat ok

2. El ektroni kus %Yt on el R8Il 1 2tott, hiteles?2tet|t

el ektrehiRBU$ 2 ¢40 D 0 piadp P azBimtyp@zm®nytvag et Bs a 5 2
akoripaSpggradl apon is hozz8f ®rhet Rv® kell tenpi
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T A pap?2ralap¥% nyomtatvg8§nyt kinyomtat8s8t k?°|v

1 el kel l nlt8®tzm®nevzendettRs § ndll8t u®asl az I nt ®z |
b®l yeg,zRj ®v el

T az vonatkoz- j ogszabsgl yi rendel kez®s szer| |
alapj8n iratts8ri dokumentumk®nt kell megRr|i

A pap?ralap% iratt8raz8s t ekbinzted m®Rb&Egv &d eslzneim®&K
megtart 8§8s8®rt az i nt ®zm®nyvezetR felel, val an
gondoskodnia.

A tanul -balesetek elektronikus %ton t°rt®nR Rhe
®s t8rolf&xngrdrt el j8r8srend vonatkozi k.

A KIR rendszer bRI ki nyomtatand:- dokument umok |h

A szi,ks®g eset®n kinyomtatott el ektroni kus oKkji

1 EI kel l helyezni a papz2r al ap Yamelp tartalimazrat au mo| n
hiteles2t®s idRpontj8t, a hiteles2tR al 8218
®s Aelektroni kus nyomtatvgnyo felirattal kle

1T A f¢gzet j el l eggel °sszetTzott, kapcsagy ot t
annak bel sR oldal 8n kel l el helyezni a hitaegl
dokumentum h8ny | apb-1, illetve ol dalb-|I §| |

Hi tel es2t ®si z8r ad®k

T az iraton f el kel l taadaehoi d@az -doXKruanewnd lu-m [
nyomtatvs8nyo,

T az el ektroni kus ®s a nyomtatott (hiteles?2t|e

Ez a dokumentum folyamatosan sorsz8mozott ol da

Az el ektronikus napl - hiteles2t®s®nek rendje:
Az adatokna@lrol Basazma8l ata sor8n 8tmenetileg |a
bi ztons§8gi el R2r 8soknak megfelel R gyakorisg8gga
tanul - k adatait, a foglal koz8sohkhult-aknkaanly a g 8pic

i nt ®zked®seket, a sgeV &kR@&r8tj 842 ts@g®tt R®S nd oy @B,c
k©°zg¢l

T A tah®l ®vi o0s zatz8liyzkdlaa r kPt el es pap?ral apv
k°rb®l yegzR] ®vedl ®xsr g8 vwvaslzt&ll ly§tRn& k
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T Atan®v av®yi®ni t 8l i s napl - 8§l tal gener 81t an
kig8ll2tani, amel ynek adattartal m§t ®s f ofr
szem®l yek al 82r 8s8val ®s aezelliHtwa m@BY i K°|h
tov8bbiakban az iratkezel ®si szab8l yoknak |m

1 Eseti gyakoris8ggal kell kinyomtatni a t anju
-r8k sz8ms§t , a z8rad®kokatgyanant alamazz-ii | afg:¢

megszTn®s®nek eseteiben.

T Tan®v v ®g®n a Vv®gl eglsl sRs zda &4d tkhllamedtenz, &z $j || o0
adathordoz-t az iratkezel ®si szab8lyzatban
Fel el Rse a rendszergazda

11.2.Azelektroni kus Yt on el R8Il 1 2tott, hiteles?2tett ®s
A K°zoktat 8si I nform8ci - s Rendszerben ( KI R)
dokumentumokon elektroni kus al 82r 8st) (kaime&rm-ylijb
I nt ®zvne®&regik&maehat.

A KIR el ®& ®s®hez fel haszn8l - i nevek, sz¢ks®ge
be8l | 2itn§tsRazim®anzy vezekRBzem&strenjdeskzez ben t°rt®ni K.
A KIR egyes al r endsezgeyreediih efze |vhaal s-z nh8ol z-zi § f n®® v®Rvse | (
fel haszngl - 8l tal i smert jelsz-val t°rt®ni k.
enged®l yezhet R. A felhaszn8l  -nevet, a hozz8thpar
m8§sdk a8 megi smert jelsz-t azonnal | e kell cser

A bel ®p®seket a KIR napl-zza. Jogosul atl ain ( m8§

az int®zm®nyvezetR 8Iltal kezdem®k§eretotkorti z$
felel.

12. APEDAGEGI Al PROGRAMRCELCIEKOZANDIES RE

Az int®zm®nyi dokumentumok nyilv8nosak, azt

alkalmazottai) ® s ®r dmé& § ResiRer het i . Val amennyi dokume
honl apj 8§n, a AeDnogkpuommetn taul maotktd. m

A Pedag:-gi aHSPr®gmadam,Sza&r vezet. ®s -eyyTnyotaters i

p®l d8nya megtal 8l hat:- a fenskatt:- k8hylvtht8r 8d klo
nyitva tart8sa al attanumli m8reyo Ry altejkd Ral Rd diled mére
Val amennyi dokument ummal kapcsol at ban az ®r
vezet@y ®d Rbekv ealt @ssii helyettestRI, el Rzetesen e
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13. EGYEB SZABCS8O®KZ
| NTEZMENEVEZVCLASZTCS
Amennyi ben az int®zm®nyvezet Ri p8lyg8ztat8s f|o
jogk©or gyakorl -ja kik®ri a nevel Rtest ¢l et v ®lI
megszervezi a p8lys8zattal kapcsol atos v® em®n|y
Az int@eemP8lyy&z®laé¢ @®®nyez ®sarasndlaynd masttaedyb§r o mg | ¢
tap¥zotvs8§BaeBti .zot t sgy afegskeavdzaat ap, 81 y 8§z - k vezet R|
me g i s me,rilletetn@gs@tvezi, hogpa t ant est ¢l et ermi ntdaeln8 | jkelzdat

k ®r d ®seket tehessen f el neki k.

A bizatmagak?®z?°ss®gvezer ko yl®d nidlaly ®¢ ¢ P Ri e £t
Vel e m®%n y®oO v §8df be?ntnjtaa.ratz-tn a k

13.1.Fenntart-i ®s mTk°dtetRi nyilatkozat

Jelen szerkPaestii s&sab@®Tyzatt al kapcsol atban g

CXC. t°rv®ny 25. A (4) bfekrrztdeRtsteb ®a tt kel tme®l beezne t

rendel kez®sek:

Eg®szs®&d malpn ®vben 8prilisban

céeeéeéeéeéeéeé

cééeéeéeéeéeécé

Eéeéeéeéecécéeceé.

Vonat koz8s8ban a Kl ebel sberg I nt ®zm®nyfennt

egyet ®rt®si jogk°rt gyakorolt. Al 82r 8sommal t

szervezeti ®s mTkRd®ske s@adi§\V glzad gy etn®rit reazo

Kelt: Budapest2020®v . . . . . .. .. ... ... .h-nap ... ... nap
fenntart k®pvi s
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14. ZARO RENDELKEZESEK
14.1. Az SZMSZ hatalybalépése

A SZMSZ 2022. év 10. h6 3. napjan — a 2022.09.12. napjén tartott értekezlet nevelotestiilet 4ltali
elfogadaséval - Iép hatélyba, és visszavondasig érvényes. A feliilvizsgélt szervezeti és mikodési
szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg érvényét veszti a 2020. év 4prilis hé 06. napjan készitett
(el6z6) SZMSZ.

14.2. Az SZMSZ felilvizsgalata

A SZMSZ feliilvizsgélatara sor keriil jogszabalyi el6iras alapjén, illetve jogszabalyvaltozas esetén,
vagy ha moédositasat kezdeményezi az intézmény nevelétestiilete, a didkdnkormanyzat, a sziil6i
szervezet. A kezdeményezést és a javasolt modositast az intézményvezetohoz kell beterjeszteni. A
SZMSZ médositasi eljaradsa megegyezik megalkotdsénak szabélyaival. '

Kelt: Budapest, 2022. év okt6ber hénap 3. n: T P\Wpep
7 ,\\\} b,b;)eSt p c/,

%\ Lk oo

Titi Katalin

intézményvezetod

14.3. Az intézményben mik6do egyezteté forumok nyilatkozatai

A szervezeti és mikodési szabalyzatot az intézmény didkdnkorményzata 2022.év 09. h6 08.napjin
tartott {ilésén megtargyalta. Aldirasommal tanusitom, hogy a didkénkorményzat véleményezési
jogat jelen szervezeti és miikodési szabalyzat feliilvizsgalata sordn, a jogszabalyban meghatarozott
tgyekben gyakorolta.

Kelt: Budapest, 2022. év oktéber honap 3. nap

VoL R e

Veszpréminé Bolya Zsuzsanna

didkdnkorméanyzat segit6 tanar
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A szervezeti és mitkodési szabalyzatot az intézményi tanacs 2022. év 09. hé 12. napjan
tartott {ilésén megtargyalta. Aldirassommal tanGsitom, hogy az intézményi tanacs
véleményezési jogat jelen szervezeti és mitkodési szabalyzat felillvizsgélata sorén, a
jogszabélyban meghatarozott iigyekben gyakorolta.

Kelt: Budapest, 2022. év oktéber honap 03. nap éu\
/‘ % » g -', f‘ f § ”~
/)(/Ug {Q -
Fiilsp- Gyetvai Eva

az intézményi tanécs elnoke

A szervezeti és miikodési szabalyzat Adatkezelési szabalyzatat a sziil6i szervezet 2022.
€v 09. hé 13. napjén tartott iilésén megtargyalta. Aldirasommal tantisitom, hogy a sziil6i
szervezet véleményezési jogat jelen SZMSZ feliilvizsgalata soran az adatkezelési
szabélyzattal kapcsolatban gyakorolta.

Kelt: Budapest, 2022. év oktéber hénap 3. nap
7 R
4 L L UAZ 9 AAN A
4 _/("""
Kertesi Zsuzsanna

sziildi szervezet képviseldje

A szervezeti €s miikodési szabélyzatot az intézmény neveldtestiilete 2022. év 09. h6
12. napjan tartott értekezletén elfogadta.

v
ajog Judit
intézményvezetd helyettes

Jegyz6konyv az elfogadasrol
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